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ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                   Fecha: ___________________________ 
 
 
Objetivo general: 
 
Revisar los archivos. 

 
Listado de puntos a tratar. 
 

• Lectura del informe final.  

• Organización de los reportes de lectura y de video.  

• Cuadro de recomendaciones. 

• Edición del apartado de discusión. 

• Corrección del índice. 

• Edición de tablas en formato apa. 

• Edición de figuras en formato apa. 

• Collage de fotos de evidencia. 

• Revisión general y organización del documento (informe final). 
 
 

 

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Organización de los reportes 
de lectura y de video (etapa 2 
y etapa 3). 

Mosqueda Romero Saylet del Alba 04/11/2025 06/11/2025 

Cuadro de recomendaciones. 
 

Pérez Montejo Christian Antonio 
 

04/11/2025 05/11/2025 

Edición del apartado de 
discusión.  
 

Todos 04/11/2025 06/11/2025 

Corrección del índice.  
 

Pérez Montejo Christian Antonio   

Edición de tablas en formato 
apa. 

Todos   

Edición de tablas y figuras en 
formato apa. 

León Hernández Karen Julissa  
 

  

Collage de fotos de 
evidencia. 

León Hernández Karen Julissa  
 

  

Revisión general y 
organización del documento. 

Todos   
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Logros alcanzados: 

• Establecimiento de responsabilidades especificas por integrantes con fechas.  

• Lectura del informe final.  

• Organización de los reportes de lectura y de video.  

• Cuadro de recomendaciones. 

• Edición del apartado de discusión. 

Tareas pendientes: 

• Corrección del índice. 

• Edición de tablas en formato apa. 

• Edición de figuras en formato apa. 

• Collage de fotos de evidencia. 

• Revisión general y organización del documento (informe final). 

Fecha próxima reunión: 

 
• Jueves, 06 de noviembre del 2025.  

 

Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
 

 
León Hernández 

Karen Julissa.  
Mosqueda Romero 

Saylet del Alba. 
Pérez Montejo Christian 

Antonio. (líder) 


